Nguoi ky: Tinh Poan

Email: td@bentre. gov.vn

Co quan: Tinh uy Bén Tre

Thoi eian kv: 26.03.2020,12:50:48 +07:00

BCH POAN TiNH BEN TRE POAN TNCS HO CHi MINH
% ok ok
S6:42-HD/TDTN-TCKT Bén Tre, ngay 25 thang 3 nam 2020
HUONG DAN

Mt s6 ndi dung vé nghiép vu cong tic doan vién

Cin ¢ Diéu 1é Poan TNCS H6 Chi Minh va Huéng din thyc hién Piéu
1¢ Poan TNCS Hé Chi Minh khéa XI, nhiém ky 2017-2022, Ban Thuong vu
Tinh doan huéng din mdt s6 ndi dung vé nghiép vu cong tac doan vién cu thé:

I. CONG TAC PHAT TRIEN POAN VIEN

1. Diéu kién d9 tudi, trinh d hoc vén ciia nguoi dwge két nap vao Doan

- Tai thoi diém xét két nap, ngudi duge két nap vao Poan tudi tir 16 (i di
15 tuéi + I ngay) va khong qua 30 tudi.

- Ngudi duge két nap vao Poan tdi t’hiéu c6 trinh do tiéu hoc. Ddi véi
thanh nién & ving sau, vung xa, vung Kinh té - x hoi dic biét kho khin thi véin
dung linh hoat.

- Xét két nap doan vién trong mot sb truong hop.

+ Truong hop thanh nién c6 nguyén vong vao DPoan, hang hai tham gia
céc hoat dong do Poan té chirc, c6 uy tin véi thanh nién, nhu'ng c6 bd me, anh,

chi, em rudt dang bi giam gift, truéc khi xét két nap phai xin y kién cta cap uy
Dang cung cap.

G i Truong ‘hop thanh nién lam vigc trong cac co quan, don vi, doanh
nghiep chua cé t6 chirc Poan, héng héi tham gia céc hoat dong do Poan t6 chirc
¢ noi cu try, co6 uy tin v6i thanh nién va c6 nguyén vong vao Doan thi Chi doan
noi cu tri xét, dé nghi Ban Chép hanh Poan xa, phudng, thi tran ra quyét dinh
chuén y két nap.

2. Quy trinh phat trién doan vién
Quy trinh phét trién doan vién duoc thyuc hién qua céc budc sau:
- Bude 1: Chi doan, Poan co s t6 chuc tuyen truyen gidi thiéu vé Poan

cho thanh nién, théng qua c4c loai hinh t6 chitc va cac phuong thirc hoat dong
cua Doan, Héi, Poi.

- BuGe 2: Chi doan, Poan co s xay dung ké hoach két nap doan vién.
+ Lap danh sach thanh nién tién tién va doi vién truong thanh.
+ Lya chon déi tuong theo céc tiéu chudn két nap doan vién.

+ Phan cong doan vién gip dd, du kién thoi gian bdi dudng, thoi gian té
chire két nap.
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- Bude 3: Chi doan, Poan co s bdi dudng gido duc, rén luyén thanh thiéu
nién vao Poan.

+ Mo lop ’béi dudng tim hiéu vé Poan, lya chon nhitng thanh nién c6 du
tiéu chuén xét két nap (noi co diéu kién c6 thé cap gidy chimg nhan da hoc qua
lop béi duidng tim hiéu vé Poan cho thanh, thiéu nién).

+ O nhimg noi khéng cé diéu kién mé 16p tap trung thi c6 hinh thirc pha
hop dé thanh nién hoc tap, nghién ctru sau d6 kiém tra, danh gia.

- Buc 4: Tién hanh céc thu tuc va tb chirc két nap doan vién méi.

+ Chi doan huéng din thanh nién tyr khai 1y lich va viét don (theo miu s6
doan vién).

+ Hoi nghi Chi doan xét, b4o cdo 1én Ban Chép hanh Doan cép trén.

+ Ban Chép hanh Poan cép trén ra quyét dinh chuan y két nap.

+ Chi doan t6 chirc két nap doan vién méi, trao Huy hiéu doan, Thé doan vién.

+ Hoan chinh hd so d& quan ly doan vién , tiép tuc boi dudng tao diéu
kién dé doan vién madi rén luyén.

Dbi véi nhimg noi khong ¢é Chi doan, Ban Chap hanh Poan co s¢ hodc
Chi doan co s6 thue hién quy trinh cong tdc phat trién doan vién va quyét dinh
két nap doan vién.

3. Thii tuc két nap doan vién

- Thanh nién vao Poan TNCS Hé Chi Minh tw nguyén viét don, béo céo
1y lich ctia minh véi Chi doan, Chi doan co so.

- Pugc hoc Diéu 1é Poan va trang bi nhitng kién thitc co ban vé Poan
trude khi két nap.

- Puge mot doan vién hodc mét dang vién (@6i véi nhitng noi chua cé t6
chirc Poan) gidi thiéu. Poan vién hodc dang vién glcn thiéu phai la nguoi cung
cong tac, lao dong hodc hoc tdp véi ngudi dugc gidi thicu it nhit 3 thang lién
tuc.

+ Péi voi hoi vién Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam do tap thé Chi hoi
gidi thiéu.

+ Dbi v6i hoi vién Hoi Sinh vién Viét Nam do Ban Chép hanh Chi hoi gi6i
thiéu.

+ Pbi voi doi vién Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh do tap thé
Chi doi gidi thiéu.

- Hoi nghi Chi doan, Chi doan co s xeét két nap tu’ng nguoi mot vai su
biéu quyét tan thanh cia trén mot phan hai sé doan vién c6 mit tai hdi nghi va

duoc doan cap trén truc tiép ra quyet dinh chudn y (d6i véi chi doan); doéi voi
chi doan co s thi ra nghi quyét két nap.

Truong hop dic biét ¢ vung séu, cac don vi cong tac phén tan khong co
diéu kién hop duoc toan thé Chi doan, néu duoc Poan cip trén dong ¥ thi viéc
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xét lgét nap doan vién do Ban Chép hanh Chi doan xét va Poan cép trén truc tiép
chuany.

- Trudng hop thanh nién dang hoc bac Trung hoc phd thong noi chua c6 t6
chirc Chi doan thi viéc két nap doan vién do ban chap hanh doan truong thuc hién.

4. L& két nap doan vién

Sau khi Poan cap trén ¢ quyet dinh chuén y két nap doan vién mdi, trong
vong mét thang ké tir ngay Ky quyét dinh, Chi doan c6 trach nhiém t6 chic 18

két nap cho doan vién. Pé tién hanh budi L& két nap doan vién: Ban Chép hanh
Chi doan can thuc hién cac thu tuc sau:

- Théng bao dén doan vién Chi doan va phan cong chudn bj 18 két nap.
- Moi dy 1€ két nap: doan vién, thanh nién dugc két nap (c6 thé moi thém

gia dinh, ban than cua nguoi dugc két nap cimg du), cép iy chi bd, lanh dao
khu phé, t& dan phd, Poan cip trén.

* Chuong trinh 1é két nap doan vién méi

- Vén nghé.

- Chao cd, hét Quéc ca, Doan ca.

- Tuyén bé 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

- Bi thu hodc Pho Bi thu Chi doan béo céo vige xét két nap doan vién méi.
Néu ngan gon vé qua trinh rén luyén phin dau nhimg uu diém va han ché co

ban cua ngudi dugce ket nap. Poc nghi quyet chuén y két nap, quyét dinh trao
Thé doan ctia Poan cap trén (nguoi duwoc két nap dimg Ién).

- Dai dién Poan cép trén hoic cép uy Pang trao quyet dinh, Thé doan vién
va Huy hiéu cho doan vién méi (truong hop khong cé cdp iy Dang va Poan cdp
trén cung dw thi Bi thu hodc Pho Bi thu Chi doan thuc hién).

- Doan vién méi doc 101 hta: “Dugc vinh du tré thanh Doan vién Doan
TNCS Ho Chi Minh, truée co Té quoc co Poan, trude chdn dung Chii tich Ho
Chi Minh vi dai, trude toan thé cdc déng chi, t6i xin hira:

+ Ludn phan déu vi ly tuong ciia Pang va Bdc Hoé. Tich cuc hoc tap lao
dong rén luyén, tham gia cdc hoat dgng xda hoi, xdy dung va bao vé Té qudc.

+ Guong mau chdp hanh va vdn dong thanh thiéu nhi thuc hién duong
16i, chii trwong ciia Pang, chinh sdch va phdp ludt cia Nha nuée. Tham gia xdy
dung, bdo vé Dang, chinh quyén va cdc doan thé nhan dén.

. Chap hanh Diéu 1¢ Poan va cde nghi quyét cia Poan, tich cuc tuyén
truyén vé t6 chirc Poan frong thanh nién, sinh hoat Doan va déng doan phi
dung quy dinh.

+ Lién hé mdt thiét véi thanh nién, tich cuc xdy dung Hoi Lién hiép Thanh
nién Viét Nam, Hoi Sinh vién Viét Nam va cac thanh vién khdc cua Héi Lién
hiép Thanh nién Viét Nam, Pgi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh; gitp d&
thanh nién va doi vién tro thanh doan vién. Xin hira”.

- Ngudi gi6i thiéu thanh nién vao DPoan phét bidu hua tiép tuc gitp d&
doan vién méi.
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- Pai dién Poan cap trén hoic cip ty phét biéu.

- Chao c& bé mac.

* Luu y: L& két nap doan vién pha1 duogc td chirc mot cach ¢ y nghia, tao
duoc dau 4n tinh cam tot trong doan vién, khuyén khich t6 chirc 18 két nap doan
vién tap thé. Khi to chire két nap nhiéu nguoi ‘Ehl Bi thu Chi doan doc nhan xét
trng nguoi va gidi thiéu nl}fmg thanh nién do roi doc nghi quyét két nap. Sau do
céc doan vién ding Ién, dong chi Bi thu hodc Pho Bi thu trao quyét dinh, The
doan vién va gan huy hiéu cho tung ngudi. Mot ngum thay mat doc 101 htra, sau
khi doc xong, tat ca nhimg ngudi dugc két nap cting hé: Xin hira!

1. CONG TAC QUAN LY POAN VIEN

1. Vé chuyén sinh hoat Poan

1.1. Nguyén tic

- Poan vién khi thay dbi noi cu tra, don vi hoc tap, lao dong, cong tac
phai chuyen sinh hoat doan. Thoi gian chuyen sinh hoat doan (chuyén ho so
doan vién vé noi méi) khéng qué 01 thang ké tir ngay thay d6i noi cu trd, don vi
hoc tap, lao dong, cong tac.

- Chi doan, Poan co s&, Chi doan co s& ¢6 trach nhiém chuyén sinh hoat
Poan cho doan vién.

1.2. Quy trinh, thii tuc chuyén sinh hoat Poan cho doan vién

- Doan vién khi chuyén sinh hoat doan thi dé nghi Ban Chép hanh Chi
doan (hodc Chi doan co sé) noi dang sinh hoat dé dugc chuyén sinh hoat.

- Tréch nhiém ctia Ban Chap hanh Chi doan:

+ Nhan xét doan vién vao S6 doan vién va thu doan phi dén thoi diém
chuyén sinh hoat doan (rruong hop doan vién sinh hoat tai Chi doan co so th
Ban Chap hanh Chi doan co sé nhan xét, thu doan phi va truc tiép tién hanh thi
tuc chuyén sinh hoat doan cho doan vién).

+ Gidi thiéu doan vién dén doan co s& dé lam tiép tha tuc chuyén sinh
hoat Poan.

+ Tiép nhan doan vién do Poan co s&d hodc chi doan co s& gidi thidu dén
sinh hoat.

- Trach nhiém ctia Poan co sd, Chi doan co so:

+ Trudng hop doan vién chuyén sinh hoat trong cung mot Poan co s¢ thi
Ban Chap hanh DPoan co s& gidi thiéu doan vién vé sinh hoat tai Chi doan méi.

+ Truong hop doan vién chuyen sinh hoat sang doan co s& khéac thi Ban
Chap hanh Poan co s&, gioi thiéu dén Ban Chap hanh Poan co s& méi.

+ Khi tiép nhan doan vién tir noi khac giéi thidu dén, Ban Chép hanh
Doan co sé gidi thiéu doan vién ve sinh hoat tai Chi doan tryc thuge.

1.3. Mt sé trwong hop khic

- Poan vién 1a hoc sinh, sinh vién, truéc thoi diém két thic khéa hoc (ndm
hoc cuoéi cap) 01 thang, Ban Thuong vu DPoan truong c6 trach nhiém xem xét,
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chuén bi va thyuc hién cac thi tuc chuyén sinh hoat doan cho doan vién, cu théﬂ:
huéng dan Ban Chap hanh Chi doan thu doan phi va tién hanh nhan xét vao s6
doan vién, xac nhén y kién nhan xét ciia Ban Chip hanh Chi doan, ky va dong
dau gidi thiéu chuyén sinh hoat doan cho doan vién sau d6 chuyén hé so cho doan
vién dé nop vé co s& méi (néu chua xdc dinh duwoc co so Poan maoi thi dé trong
tén co s moi).

- Poan vién 1a b) doi xuét ngil, chuyén nganh, 1a hoc sinh, sinh vién da tbt
nghiép cac truong dang trong thoi gian cho dé chuyén linh vuc cong tac, hoc tap,
lao dong mdi néu thoi gian cho tir 03 thang trd 1én thi pha1 chuyén sinh hoat vé co
s& Poan noi doan vién cu tri. Khi da ¢é quyét dinh vé noi hoc tap, lao dong, cong
tac sau thoi gian cho thi chuyén sinh hoat doan tir noi cu tri vé noi hoc tap, lao
dong, cong tac mai theo quy dinh tai myc 1.1 phan II cia Hudéng dan nay. Néu
sau 03 thang khi da chuyén vé noi mai, doan vién khéng thyc hi¢n vigc chuyen
sinh hoat doan theo quy dinh thi t6 chirc co s& Poan noi méi ¢6 thé dé nghi to
chitc co s& Doan tryc tiép quan 1y doan vién xem xét tu cach ctia doan vién do.

- Chuyén sinh hoat doan tam thoi:

+ Doan vién di hoc tap, lao dong, cong tac, doan vién 1a hoc sinh, sinh
vién trong thoi gian nghi he, di thyc tap, thuc t& véi thoi gian khong qua 03
théang thi chuyén sinh hoat doan tam thdi dén co s& Poan noi hoc tap, lao dong,
cong tac hodc noi cu trd méi. Poan co s& (Chi doan co sé6) cb trach nhiém lam
thu tuc gidi thiéu va tiép nhan doan vién chuyén sinh hoat doan tam thoi.

+ Vige chuyen sinh hoat doan tam thoi c6 thé thuc hién bing Thé doan
vién hodc gidy chuyén sinh hoat doan tam thdi theo mau do Ban Bi thu Trung
uvong Doan quy dinh.

+ Trong thoi gian sinh hoat tam thoi, doan vién thyc hién nhiém vu,
quyén han theo quy dinh tai diéu 2, diéu 3 cua Pidu 1& Poan TNCS Hd Chi

Minh trir quyén ng ctr, d& cir va bau cir co quan lanh dao ctia Poan noi dang
sinh hoat tam thoi.

- Poan vién chuyén dén nhitng noi chua c6 t6 chirc Poan van phai lam
thu tuc chuyen sinh hoat doan nhu da quy dinh. Khi dén noi mai, xuét trinh hé
so va bao cdo véi to chirc Dang, khi chuyen cong tac di noi khac dé nghi t6 chirc
Dang nhén xét uu, khuyet diém va g101 thiéu vé Ban Chép hanh Poan co s& noi
tiép nhén doan vién. Trudng hop noi doan vién lao dong, hoc tap, cong tac
khong c6 t6 chirc Pang, Poan thi doan vién d6 phai hoat dong tai noi cu tru.

- Trudng hop do thét lac hd so doan vién thi thi tuc chuyen sinh hoat
doan pha1 ¢ ban tuong trinh va xdc nhan clia co s& Poan noi chuyén di (thoi
gian xdc nhdn khéng qud 03 thdng tinh dén thoi diém chuyén sinh hoat doan),
dugc 1am lai hd so tai noi chuyén dén (theo quy dinh tai muc 9, phan II cia
Huéng dan nay).

- Chuyen sinh hoat doan ra nudc ngoai, tir nudc ngoa1 vé nudc thuc hién theo
huéng dén lién tich gitra Ban Bi thu Trung wong Doan véi Dang uy ngoal nuac.

2. Vé quén ly doan vién di lao djng & xa, thoi gian khong on dinh
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- Doan vién lao dong & xa, thoi gian khong 6n dinh 1a nhimg doan vién roi
khoi dia phuorng noi déng ky ho khau thucmg tri dén dia phuong khac dé lao

dong vdi thoi gian khong 6n dinh, khéng ¢6 diéu kién sinh hoat Poan thudong
Xuyén noi cu tra.

- Trach nhiém cua doan vién:

+ Trude moi dot di lao dong ¢ xa phai bdo céo voi Ban Chép hanh Chi
doan vé dia chi noi dén dé Chi doan, Poan co s& hudng dan thu tuc chuyén sinh
hoat doan tam tho1i va giap dé.

+ Khi dén noi lao dong, doan vién lién hé vdi Chi doan, Poan co s¢ noi
den dé dang ky tham gia sinh hoat doan; dugc dung Thé doan vién hodc giay
chuyén sinh hoat doan de sinh hoat tam thaoi.

- Trach nhiém cua co s& Doan noi doan vién di: Chi doan lap s6 theo dai
danh séch doan vién kém theo dia chi noi dén cua so doan vién di lao dong ¢ xa,
thoi gian khong 6n dinh va bdo céo cho Poan co s& de theo doi. Doan co s¢

chuyén sinh hoat doan tam thoi cho doan vién bang gidy chuyén sinh hoat hodc
hudng dan doan vién ding Thé doan vién dé dang ky sinh hoat tam thoi.

- Trach nhiém cua co s& Doan noi doan vién dén:
~ t+Doan co SO tiép nhéan thu tuc sinh hoat tam thoi va gidi thiéu doan vién
vé cac Chi doan.

+ Nhiing dia ban tap trung dong doan vién la lao dong tu do va da c6 dang
ky tam tra thi Doan co s& & noi d6 c6 thé thanh 14p céc Chi doan truc thudc dé
td chire cac hoat dong.

3. Poi véi doan vién tham gia hoat dgng Poan tai noi cur tri: thyuc hién
theo Huéng dan so 14-HD/TDTN-TCKT ngay 30/8/2018 ctia Ban Thudng vu Tinh
doan.

4. Quan Iy hé théng sb sach ciia Chi doan va ho so doan vién

~ 4.1. Quy dinh chung: Mdi doan vién Doan TNCS H6 Chi Minh déu c¢6
So doan vién, huy hiéu Poan va Thé doan vién.

4.2. Ho so doan vién: Ho so doan vién, gém: Sé doan vién, Thé doan
vién va cac van ban c6 lién quan.

4.3. Quy dinh vé quan ly doan vién:

- Déi véi Chi doan: Ban Chap hanh Chi doan phai c6 s6 Chi doan theo
mau do Ban Bi thu Trung vong Poan ban hanh.

- Péi vGi Doan co so: Ban Chép hanh Poan co sé& pha1 cd s6 danh sach

doan vién, sb theo ddi két nap doan vién va trao Thé doan vién; sb gi6i thidu va
tiép nhan sinh hoat Doan.

- Yéu céu trong quan ly doan vién:
+ Dbi v6i Sb doan vién: S6 doan vién do Ban Chap hanh Poan cé‘ip co s&
quan ly. Hang ném, khi chuén bj dén thoi dlem nhén xét, danh gia doan vién, Ban

Chap hanh Poan co so chuyén S6 doan vién vé cho cac Chi doan. Ban chép hanh
Chi doan ¢6 trach nhiém danh gié va ghi nhan xét wu, khuyét diém, khen thuéng,
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ky ludt va két qua phéan loai doan vién vao s cua timg doan vién sau do chuyén
vé Poan co s& xac nhan va quan ly theo quy dinh. Khi doan vién chuyen sinh hoat
Doan, Ban Chap hanh Chi doan c6 trach nhiém hudng c}an doan vién va thL_rc hién
cac thu tuc chuyén sinh hoat Poan theo muc 1.2 (1), phan II cia Hudng dan nay.

+ Chi doan, Poan co s hang quy, Doan cap huyén va tuong duong 6
thang, 1 ndm c6 trach nhiém bao cao day dua tinh hinh cong tac doan vién cua
don vi minh cho Poan cép trén truc tiép.

+ Ngoai ra, cac co s¢ Doan c6 thé nghién ctru ing dung cdng ngh¢ thong
tin, phan mém quan ly doan vién phu hgp véi diéu kién cua dia phuong, don vi.

5. Quén ly Thé doan vién

5.1. Thé doan vién: Thé doan vién c6 gid tri chimg nhén tu cich doan

vién Poan TNCS Hé Chi Minh do Ban Chap hanh Trung wong Doan théng nhét
phat hanh.

5.2. Quy dinh vé quin I Thé doan vién
- Poan vién dugc cap Thé trong 18 két nap hodc chim nhat khong qua 1

thang ké tir ngay dugc két nap vao Doan. Vigc cdp Thé doan vién do Ban
Thudng vu Doan cap huyén quyét dinh.

- Thé doan vién dugc dung dé dang ky tham gia sinh hoat Poan tam thoi
va xuit trinh khi cdn. Poan vién khong dugce cho ngudi khac muon Thé; khi
truong thanh Poan, doan vién dugc giir lai Thé doan vién.

- Poan vién bj ky ludt khai trir thi bj thu hdi Thé; doan vién sir dung Thé
sal muc dich thi thy mirc d6 bi xem xét xir ly ky luat. Ban Chap hanh Chi doan,
Ban Thuong vu Doan co s ¢6 trach nhiém thu hoi Thé va ndp cho Poan cap
huyén quan ly.

- Trung wong Poan quan ly so luong va so hiéu Thé doan vién trén toan

qudc. Cac cap bd Doan quan ly sb lugng va sé hiéu Thé doan vién cua dia
phuong, don vi.

6. Trwéng thanh Poan

6.1. Muc dich: Cong nhén truéng thanh Poan la viéc to chirc Poan tran
trong ghi nhdn nhitng déng gép cia doan vién cho Poan, céng nhan qua trinh
rén luyén va trudng thanh cia doan vién.

6.2. Yéu ciu

- Doan vién qua 30 tudi, Chi doan lam 1& truéng thanh Poan, néu co
nguyén vong tlep tuc sinh hoat Poan, Chi doan xem xét, quyet dinh, nhu‘ng
khong qué 35 tudi. Lé truong thanh cho doan vién nén dugce tién hanh vao cac

dip ky niém ngay: 26/3, 19/5, 2/9, va ngay 22/12... hang ndm. Hodc trong nhirng
hoat dong, sinh hoat truyén thong cua Doan, cua don vi.

- L& truéng thanh Poan c6 thé duoc té chirc & Poan co s0, Chi doan co so
hodc Chi doan.

6.3. Quy trinh, thii tuc tién hanh truéng thanh Poan cho doan vién
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- Hang ném, Ban Chép hanh Chi doan 13p danh sach nhimg doan vién qua
30 tudi (doi véi nhitng doan vién khong gitk nhiém vu trong co quan lanh dao
hodc khong cong tdc trong co quan chuyén trach cua Doan) va thong bao cho
doan vién do biét.

- Khi ¢6 doan vién qué 30 tudi, Ban Chap hanh Chi doan t6 chue gip mat
dé biét nguyén vong ctia doan vién. Néu doan vién c6 nguye¢n vong tiép tuc duoc
tham gia sinh hoat Doan thi xem xét dé doan vién tiép tuc dugc tham gia sinh
hoat Poan nhung khoéng qua 35 tudi. Néu doan vién c6 nguyén vong dugc
trrdng thanh doan thi Chi doan 1ép danh sach bao céo vdi Ban Chap hanh Poan
co s& dé nghi xét vara quyét dinh trudng thanh doan cho doan vién.

- Lé trudong thanh phai dugc chuén bj that chu déo, trang trong va tao
dugc khong khi than mat. Neu doan vién u'u'cmg thanh 1a doan vién uu ta trong
buodi 1& trudéng thanh Poan can t1en hanh ludn viéc gidi thiéu doan vién vu ti do
cho Pang xem xét boi dudng két nap.

6.4. Chuwong trinh € truéng thanh Doan
- Vin nghé.
- Tuyén b ly do g1cn thiéu dai bleu

- Gi6i thiéu tém tit qua trinh sinh hoat Poan va nhimng thanh tich dong
gbp cua doan vién truong thanh.

- Trao "Gidy chimg nhdn truong thanh doan” va tang pham ky niém (néu
¢d) cho doan vién truong thanh (mdu Gidy chiing nhdn trudng thanh doan tham
khdao mau cua Tinh doan trén website tuoitrexudua.vn).

- Poan vién (hodc dai dién doan vién) truong thanh phét biéu cam tudng.
- Dai dién doan vién dang sinh hoat Doan phat biéu.

- Pai dién cép ty va cac dai biéu khac phat biéu.

- Két thic.

7. Vé doan vién danh du

- Dbi tuong: Poan vién danh du la nhung ngudi thyc sy tiéu biéu, 1a tam
guong sang cho doan vién, thanh thiéu nhi noi theo, c6 tdm huyét va c6 nhiéu
dong gop véi Poan, cé uy tin trong thanh thiéu nhi va xa hoi. Poan vién danh dy
1a nhitng nguoi da trudng thanh Poan va dong y lam doan vién danh du.

- Quy trinh, thu tuc va thdm quyén xét két nap

s Trong qua trinh cong tac, hoat dong, t6 chirc co s& Poan nhén thdy c6
nhimng nguoi du tiéu chuan va san sang 1am doan vién danh dy thi bao cdo Ban
Thuong vu Poan cap huyén va tuong duong xem xét quyet dinh.

+ Doan co s& td chirc 1& két nap doan vién danh dy trang trong, c6 tinh ton
vinh ngudi duoc két nap va gido duc dbi v6i doan vién, thanh thiéu nhi.

- Quyén va nghia vu cta doan vién danh du

+ Pugc cap Thé doan vién danh dy, duge tham dy mot s6 sinh hoat va
hoat dong cua DPoan.
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+ Pugc tham gia thao luén, hoat dong va dé xuét y kién vé cac cong viée
cua Doan va phong trao thanh thi€u nhi.

+ Tich cyc tham gia vao cong tac giao duc doan vién, thanh thiéu nhi,
tuyén truyén, mé rong anh huéng ciia Poan trong thanh thiéu nhi va xa hdi.

- Céc truong hop thoi la doan vién danh dy

+ Poan vién danh du cé dé nghi xin théi la doan vién danh dy thi Ban
Thuong vu Poan cap huyén noi két nap hodc noi doan vién danh dy sinh song,
hoc tap, cong tac ra thong bao cho théi 1a doan vién danh du.

+ DPoan vién danh du vi pham phép luat, ky luét, dao dirc c6 anh huong

dén uy tin cua Doan thi Ban Thu’ong vu Doan cap huyén noi két nap hodc noi
ngudi do sinh séng, hoc tap, cong tac quyét dinh x6a tén doan vién danh du.

8. X6a tén trong danh siach doan vién

- Trudong hop doan vién khong tham gia sinh hoat Poan hodc khong dong
doan phi ba thang trong mdt ndm ma khong ¢6 ly do chinh dang thi Chi doan
xem xét quyét dinh x6a tén doan vién va bdo céo 1én Poan cap trén truc tiép
(viéc xoa tén doan vién khong dwoc coi la hinh thire ky ludt cia Doan).

- Truong hop doan vién thu'img xuyén di hoc tap, lao dq‘mg, cong tac ¢ xa
khong qua 1 nam, trong thoi gian d6 doan vién c6 bdo cdo véi Ban Chap hanh
Chi doan va sau mdi dot di vé van tham gia sinh hoat, déng doan phi diy du va

¢o nhitng déng gop cho hoat dong ciia Chi doan thi khong coi 14 bo sinh hoat va
khong xda tén trong danh sach doan vién.

9. Khdi phuc hd so doan vién khi thét lac

9.1. Triweong hop thit lac Thé doan vién nhung con S6 doan vién

Trudng h0'p that lac Thé doan vién nhung con S6 doan vién thi doan
vién lam don gui Ban Chap hanh Chi doan dé dé ngh1 doan co s tién hanh
thi tuc cép lai Thé doan vién. Trén co s& dé nghi cua Chi doan, Ban Chap

hanh Doan co s& xem xét dé nghi Ban Thudng vu Poan cap huyén cép lai
Thé cho doan vién.

9.2. Truwong hop thit lac S6 doan vién nhu’ng con Thé doan vién
- Trong truong hgp nay, doan vién chi dugc cap lai So doan vién moi khi

van tham gia sinh hoat lién tuc trong qua trinh thét lac S& doan vién va dugc
Ban Chép hanh Chi doan ching nhan dén thoi diém dé nghi duoc cip lai S.

- Quy trinh, thu tuc dé nghi cap lai 6 doan vién: Poan vién 1am don d
nghi dugc cap lai S6 doan vién gui Ban Chap hanh Chi doan dé dé nghi Ban
Chap hanh Poan co s& xem xét cap lai S6 doan vién. Trong trudng hop doan
vién chuyén dén don vi lao dong, hoc tap, cong tac nhung bi that lac So doan
vién ma hién tai vn dang sinh hoat doan déy du thi khi dé nghi dugc cdp lai S6
doan vién méi phai c6 xéc nhan tu cach doan vién cuia Poan co s& noi sinh hoat
gan nhét (rrong thoi gian khong qua 03 thdng tinh dén ngay dé nghi dugc cdp
lai S6 doan vzen) S6 doan vién cap lai dugc Doan co s¢ déng dau xéc nhan
“Cap lai s6 méi” vao thoi diém cap lai sb. Néu la Chi doan co s¢ thi tryc tiép
thuc hién quy trinh, thd tuc ddi véi doan vién bj that lac Sé doan vién.
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9.3. Truong hop thit lac ca S6 doan vién va Thé doan vién (goi chung
la ho so doan vién) nhung chirng minh dwgc tir cach doan vién

Trong trudng hop nay, doan vién chi dugc cdp lai ho so doan vién khi
dam bao cac diéu kién:

- Van tham gia sinh hoat lién tyc trong qua trinh that lac hd so doan vién
va dugc ban chap hanh Chi doan noi dang sinh hoat ching nhén dén thoi diém
dé nghi duogc cap lai ho so doan vién.

- Puge Poan co s& noi sinh hoat gin nhét x4c nhén 1a doan vién. Trong
do, c6 xéc nhan ngay vao doan va noi vao doan cua doan vién (thoi gian xdc
nhdn khéng qud 03 thdng tinh dén ngay dé nghi dwoc cdp lai 86 doan vién).

-\ C6 don tudng trinh li do thét lac hd so doan vién va dé nghi duogc khoi
phuc ho so doan vién.

- Quy trinh, thu tuc cép lai hd so doan vién: Poan vién lam don dé nghi
dugc cép lai hd so doan vién gui Ban Chap hanh Chi doan dé dé nghl Ban Chap
hanh Doan co s& xem xét tién hanh thu tuc khéi phuc ho so doan vién. Trén co
s& don dé nghi cua doan vién va d& nghi cua Chi doan, Poan co SO xem Xét,
thuc hién viéc khdi phuc hd so cho doan vién. Déi v6i Thé doan vién thi Ban
chép hanh Poan co s& bao cao Ban Thucmg vu doan cap huyén xem xét cép lai
Thé cho doan vién. Déi véi S6 doan vién thi ban chap hanh doan co sé cén cu
quy dinh dé cép lai S6 doan vién méi theo tham quyen.

9.4. Truong hop khac: Dbi véi cac truong hop bi that lac h6 so doan vién
néu khong dam bao didu kién dé khoi phuc lai thi bdi dudng, xét két nap doan
vién nhu diéu 1, Diéu 16 Poan TNCS Ho Chi Minh.

111. CONG TAC GIOI THIEU POAN VIEN UU TU CHO PANG
1. Poan vién wu ta

- La nhung doan vién ma qua phén tich chat lugng doan vién dugc phan
loai 1a doan vién xuét séc va da dugc binh chon, cong nhén 1a doan vién uu tu,
¢6 lich sir chinh tri ciia ban than va gia dinh r6 rang, c6 nhan thirc ding din vé
Pang Cong san Viét Nam, c6 mong mudn va y thirc phén d4u vao Pang Cong
san Viét Nam.

- Tiéu chi xét cong nhan doan vién uu tu:

+ ChAp hanh tét chu truong, duong 16i clia dang, chinh sach phép luat cia
nha nudc va cic quy dinh cta dia phuong, co quan, don vi.

+ C6 nhén thitc co ban v& DPang céng san Viét Nam, Poan TNCS Ho Chi
Minh.

+ Tham gia tich cyc cac hoat dong cua doan, héi; tham gia day du cac
budi sinh hoat Chi doan, tham gia hoat dong doan tai noi cu trd (néu la doan

vién thudc déi twong quy dinh tai huéng dan sé 14-HD/TPTN-TCKT ngay
30/8/2018 cua Ban Thuong vu Tinh doan).

+ Pat thanh tich tdt trong hoc tép, lao djng, cong tac va rén luyén.
2. Quy trinh, thi tuc giéi thiéu doan vién wu ti cho Ping
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2. 1. Bwéc 1: Binh chon doan vién wu ti tir doan vién xudt sdc

- Trén co s& két qua tham gia cac phong trao, hoat dong ciia Chi doan va
hudng dan danh gia, xep loai chat lugng doan vién hang ndm cia Doan cap trén,
Chi doan tién hanh phan tich chét luqng doan vién sau do gui bién ban hop va
bang tong hop két qua phan loai doan vién 1én Poan cép trén tryuc tiép.

- Ban Chap hanh Poan co s& dya trén két qua phan tich chat lugng doan
vién cua Chi doan, t6 chirc cho doan vién xuat sdc viet bai cam nhén vé Dang;
nhén xét va danh gia két qua timg bai viét, chii dong trao ddi, xin y klen cap uy
co s& vé lich sir chinh tri cia ban than va gla dinh doan vién xuit sic va tién
hanh binh chon doan vién wu ti. Sau d6, g théng béo két qua binh chon doan
vién uu ti dén Chi doan, Chi doan cd trach nhiém béo cao vadi Chi bo vé két qua
binh chon doan vién uu th.

- T chirc co sé doan tién hanh trao danh sach doan vién wu ti cho cép uy
Dang (kém theo so lugc qua trinh phan dau cua doan vién wu ti) dé cap iy xem
xét cong nhén, dua vao dién doi tugng Pang. Viéc trao danh sich doan vién uu
tu nén thyc hién trong nhiing dip ky niém, cic ngay l€, ngady truyén thong cua
dat nudc, cia Pang, ciia Poan va cua dia phuong, don vi.

*Luuy

- Khi lya chon nhitng doan vién wu ti dé gidi thiéu cho Pang, Chi doan
phai nam chac ly lich doan vién, lya chon nhitng doan vién cé ly lich ré rang,
khong vi pham tiéu chuan theo quy dinh.

- P6i v6i Poan céc trudng Cao ding thi viée binh chon doan vién wu ti s&
do Ban Thuong vu Poan truong thyc hién trén co s két qua binh xét va dé nghi
ctua Chi doan, Lién Chi doan.

- Trudng hop nhiing doan vién uu ta dé dugc binh chon tir 2 ndm tro 1én,
to chic co s& Poan can luu y:

+ Trao d6i v&i cap Uy dé nim rd nguyén nhan doan vién wu ti chua dugc
két nap vao Pang hoac cong nhén la doi tuong Pang dé co hudng thao g& kho
khén vé thi tuc hodc c6 bién phap boi dudng, gitip d& phu hop.

+ Hudng din cho doan vién wu ti hudng khéc phuc.

- Viéc binh chon doan vién wu ti phai dugc thuc hién dya trén tong so
doan vién xuat sac trén co s két qua danh gia chat lugng doan vién héng nam
cua Chi doan. Poan vién vu tu cua ndm hién tai phai la doan vién xuat sac cua
nam trude (hodc ndm hoc trudc) lién ké.

2. Budc 2: Boi dudng, hudng dan doan vién wu ti phén dédu rén luyén

- Khi Chi b¢ dé cong nhan doan vién vu ta la d6i trong Pang, t6 chic co
s& Poan cén ting cuorng phdi hop véi cip ty dang phan cong, giao nhi¢ém vy dé
doan vién uu tu dugc rén luyén va thir thach vé moi mit; phox hop véi dang vién
dugc phéan cong theo di, gitip d& doan vién wu ti dé gido duc, bdi dudng, hd tro
doan vién uu ti hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Hang quy, Ban Chap hanh Chi doan, Poan co s& tién hanh nhan xét sé
doan vién wu ti duge cong nhan 1 dbi twong Pang, dong thoi chi rd nhimg
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nhugc diém, ton tai dé doan vién tiép tuc phan dau. Phat huy vai trd ctia dang
vién tré dang tham gia sinh hoat tai Chi doan trong viéc giup d& doan vién uu ta
phan déau, rén luyén.

- Ban chép hanh doan co s& chii dong dé nghi véi cap uy Dang mé 16p tim
hiéu vé Pang cho doan vién uu tu, tang cudng tham muu t6 chirc gip gd, dbi
thoai giita 1anh dao cap ty véi doan vién uu tu.

Trudng hop doan vién uu td chuyén noi hoc tép, cong tac, lao dong thi
Ban Chap hanh Poan cap co s¢ ¢0 trach nhiém chuyen giao toan b hd so clia
doan vién uu ta va bao cdo cap uy cung cap chuyen hé S0 cua dbi tuong dang
(c6 nhdn xét vé qud trinh phdan ddu) vé co s mdi dé tiép tuc theo doi, bdi
dudng.

3. Budc 3: Gidi thiéu doan vién wu tu vao dang

- Sau khi doan vién wu ti dugc hoc bdi dudng nhan thirc vé Pang, dugc
cap ly cong nhén la d6i tuong Pang va duge phén cong dang vién theo doi, gitp
dg, du diéu kién dé thuc hién quy trinh thu tuc két nap Péang thi trén co s ¥ kién
clia cap uy co so vé viée phat trién dang vién mdi, Ban Chap hanh Poan co so
hudng dan va tién hanh thuc hién thu tuc gi6i thiéu doan vién wu ti cho Pang
xem xét két nap.

- Trén co s& hudng din cua Poan co s¢, Ban Chép hanh Chi doan tién
hanh hop, gép y doan vién uu tu gioi thiéu cho Pang (néu nhdn xét nhiéu doan
vién wu tii thi phai tién hanh nhdn xét va biéu quyet tung nguoi mét). Cude hop
nay nén moi dai dién cip ty dén du va cho ¥ kIen danh gia qua trinh phén dau
ctia doan vién wu td. Sau d6, hoan thién hd so gdm coéng van dé nghi, bién ban
hop nhén xét doan vién wu ti va trich ngang li lich cia doan vién uu ti giri Ban
Chép hanh Poan co sé.

- Poan co s¢ khi nhén dugc hd so dé nghi ciia Chi doan thi phai hop Ban
Chép hanh de xét ra Nghi quyét gi6i thiéu doan vién wu ti vao Dang. N6i dung
Nghi quyét can néu rd nhu’ng uu diém, khuyét diém cia doan vién vé pham chat
chinh tri, dao duc 16i séng, nang luc cong tac, quan hé quan chtng; sb Gy vién tan
thanh va sb Gy vién khong tan thanh gidi thiéu doan vién wu ti cho Pang xem xét
két nap (déi véi nhitng Poan co s¢ cé dia ban hoat déng réng thi viée xét doan
vién wu ti gici thiéu voi Bang c6 thé do tdp thé Ban Thuong vu xét va ra nghi
quyét gidi thi¢u). Sau do, gii nghl quyét kém theo bién ban hop va hd SO dé nghi
ctia Chi doan vé Chi by Pang noi doan vién uvu td hoc tép, cong téc. Pong thoi
thong béo két qua véi Chi doan.

- Di v6i Chi doan co sé thi do Ban Chap hanh Chi doan co s& ra Nghi
quyét gidi thiéu doan vién uu ti vao Pang. DPéi v6i Poan bd phén thi thuc hién
trinh tu gidi thiéu doan vién wu ti cho Pang nhu Poan co s6.

4. Buéc 4: Tiép tuc theo dbi qud trinh phan dau ciia dang vién di bi

- Pang vién du bi sau khi két nap van tiép tuc sinh hoat doan theo quy
dinh (néu chua truong thanh doan). Khi hét thoi gian du bi, Chi doan té chic
hop nhan xét dang vién du bi dé nghi chuyén dang chinh thtrc va gui bién ban
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hop kém theo cong vén dé nghi, ban ty kiém diém cta dang vién du bi cho Chi
b6 va Doan cép trén truc tiép dé tién hanh thu tuc chuyén dang chinh thirc.

- Trén co s& dé nghj ciia Chi doan, Ban Chap hanh Poan co s6 tién hanh
nhan x€t dang vién du bj dé nghi chuyén dang chinh thire (6 nhitng Doan co s¢
khéng cé diéu kién hop riéng vé ndi dung nay thi Ban Chap hanh ¢6 thé thuc
hién viéc xin y kién bang phzeu) Sau d6 hoan thién hd so gbm: Bién ban hop
Ban Chip hanh Doan co s& (hodc bang tong hop phzeu xin y kién), cong vin dé
nghi va ban ty kiém diém cua dang vién du bi gtri Chi bd va Pang uy co s¢ dé
xem xét d& nghi cong nhan dang vién chinh thirc.

Ban Thuong vu Tinh doan d nghj cac cép bd Doan trong toén tinh trién
khai thuc hién tét huéng dén nay.

Noi nhin:
-Ban TC TW DPoan;
-Ban CTTN TW Doan;
- BTV Tinh doan;
- BTV cac Huyén, Thanh doan;
- Doan khdi, Poan TN Céng an tinh;
- Doan tuong duong,
Poan trudng hoc truc thude;
- Ban TC-KT Tinh doan;
- Lwu VT.
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