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S6: 04 - DPA/TPTN-TCKT Bén Tre, ngay 31 théng 05 nam 2017

PE AN
Thanh 1ap Trung tim Hoat dong Thanh thiéu nhi
trén co s& td chirc lai Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre
trwe thude Tinh doan Bén Tre

. . PHANL
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY TO CHUC
LAI NHA THIEU NHI TiNH BEN TRE

L. Su cAn thiét

Nam 1991, Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre dugc thanh lap 1a don vi sur nghiép tryc
thudc Tinh doan Bén Tre. Qua 25 nam hoat dong, Nha Thiéu nhi tinh da t6 chirc rat
nhidu hoat déng y nghia, thiét thuc tao méi truong giao dyc toan dién cho thiéu nhi
thong qua hoat dong vén hda, van ngh¢, thé duc, thé thao, san choi thiéu nhi, khoa
hoc ky thuét nhim gi4o duc tinh than va thé chat cho thleu nhi. Ngoai ra, da t6 chure
tap huén, céc 16p hoc, thanh 14p céu lac bd, d6i, nhém...vé cong tac Pdi TNTP Hd
Chi Minh, hoc ky trong quan ddi, hoc 1am ngudi coé ich, khoa hoc k¥ thuét, vin
nghé, céc hoat déng xa hoi nhim phat hién ning khiéu va bdi dudng, dao tao tai
ning cho dat nudc va dia phuong. Nhin chung, Nha Thiéu nhi da thyuc hién tbt
chirc nang nhi¢m vy 1a trung tdm gido duc, reén luyén, bdi dudng ning khiéu phat
trién tai ning, hoan thién nhén cach cho thiéu nhi tinh nha.

Nim 2012, Ban Thuong vu Tinh doan tiép tuc nhén dugc su quan tim tao diéu
kién cta Ban Bi thu Trung uong Doan va Tinh uy Bén Tre dau tur xdy dung Trung
tam hoat dong Thanh thiéu nién tinh Bén Tre nhim tiép tuc vun dip, boi dudng,
phét trién tai ning cua thanh thiéu nhi tinh nha, dén nay cong trinh da dugc xéy
dung hoan thién va dy kién di vao hoat dong vao thang 01/2017. Tuy nhién do diéu
kién bién ché cta tinh con gap nhiéu kho khin nén dén nay trung tdm chua thé di
vao hoat dong.

Tuy nhién, véi xu thé phat trién cia x4 hdi trong thoi ky hoi nhap va nhu ciu
ren luyén, vui choi giai tri cua thanh thiéu nhi hién nay nén chirc ning, nhiém vu, co
s& vat chét cia Nha Thiéu nhi tinh gip nhiéu kho khan, bét cép trong viée thuc hién
cong tc gido duc, rén luyén, bdi dudng, phét trién tai ning ciia thanh thiéu nhi tinh
nha nhu:

- Co s0 vit chét vé& hoi trudng, céc phong chirc néng chua dam bao dé m& cac
16p nang khiéu, nghiép vu chuyen nganh dap tmg nhu cau thanh thiéu nhi hién nay;
dién tich dit dé phat trién cac khu vui choi cho thanh thiéu nhi, hoat dong di ngoai
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han ché...dAn dén khé khin trong cong tic rén luyén, bdi dudng va td chire cac hoat
dong ngoai troi.

- Vi sé bién ché phan b 12 06 ddng chi chua du b tri can bd khung cla
mot don vi sy nghiép theo huéng din Lién tich s6 15-HDLT/BTCTW-
TUDTNCSHCM ngay 29/11/2002 cta Ban Té chirc Trung wong va Trung wong
Poan TNCS Hb Chi Minh. Vi vy, tir nam 2006 dén nay dé thyc hién chic néng,
nhiém vu dugce giao Nha Thleu nhi phai hop dong thém 06 can bd ngoai bién ché,
kinh phi tra luong lay tir nguon thu mat bang ctia don vi. Tuy nhién, mit bing
nhé hep dan dén khé thu hit d4u tu khu vui choi cho thiéu nhi, x4 hdi héa cac
hoat dong cham séc thiéu nhi han ché nén nguon thu khéng da dé tra luong cho
cén bd hop dong va chi coéng viéc thudng xuyén.

- Trong thdi ky day manh cong nghiép hoéa, hién dai héa dit nuéc va qua
trinh hdi nhép qudc té sdu rong, trudc sy bién doi nhanh chéng cua tinh hinh
thanh thiéu nhi, doi hoi viéc cham lo, d4p tmg nhu cau hoc tap, rén luyén, boi
dudng, vui choi, giai tri, sinh hoat lanh manh cho thanh thiéu nhi phai dugc quan
tAm dau tu va ning cao chat lugng veé moi mét cho nén voi diéu kién co so vit
chét, chirc ning, nhiém vu va by may t chirc cia Nha Thiéu nhi tinh di khong
dap Umg dugc cac nhu cdu trén cta thanh thiéu nién hién nay.

Vi vay, viéc kién toan t6 chic lai Nha Thleu nhi tinh Bén Tre thanh Trung
tdm hoat dong Thanh thiéu nhi Bén Tre la rat can thiét, nhdm khéc phuc nhimng khé
khin, han ché ctia Nha Thiéu nhi Bén Tre hién nay, dong thoi ning cao chirc ning,
nhiém vu ctia Nha Thiéu nhi tinh thanh Trung tim hoat dong Thanh thiéu nhi tinh
Ben Tre theo hudng hoan thién va dép img dugc nhu cau vui choi, giai tri, thuc hién
tét cong tac chim lo, gido duc thanh thiéu nhi ctia tinh, cling nhu thuc hién t6t
nhiém vu cong tac Poan, Hoi, Doi, dong thoi khic phuc nhing han ché cua cac
md hinh, sin choi cho thanh thiéu nhi trong tinh. Ngoai ra, Trung tdm hoat dong
Thanh thiéu nhi tinh xac 18p mot co ché thuan lgi hon vé kinh phi, bién ché va
cho phép xa hdi héa mét s6 hoat dong cua trung tam, dam bao pht hop voi muc
tidu chdm lo cho thanh thiéu nhi, 14 diéu kién tién quyét cho hoat déng cia Trung
tam dat hiéu qua cao nhét.

II. Co s& phap ly

- Nghi dinh s6 141/2016/ND-CP, ngay 10/10/2016 ctia Chinh phu vé viée
“Quy dinh co ché tw chi cua don vi su nghiép cong ldap trong linh vuc su nghiép
kinh té va su nghiép khac”,

- Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP, ngay 08/5/2012 ctia Chinh phti quy dinh

“Vé vi tri viéc lam trong don vi sw nghiép cong lap”;

- Thong tu s6 14/2012/TT-BNV, ngay 18/12/2012 cua Bo Noi vu “Vé viéc
Hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP, ngay 08/5/2012 cua Chinh
phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sw nghiép cong ldp”’;



- Quyét dinh s6 3000 QB/TWDTN, ngay 03/4/2012 cia Ban Bi thu Trung
wong Doan TNCS Ho Chi Minh “Vé viéc phé duyét du dn dau tu xdy dung Trung
tam hoat dong thanh thiéu nién Bén Tre”,

- Quyét dinh s 3167 Qb/TWDTN, ngay 14/5/2012 cua Ban Bi thu Trung

uong Poan TNCS Ho Chi Minh “Vé viéc phé duyét ké hoach dau thau T rung tam
hoat ddng thanh thiéu nién Bén Tre”;

- Quyét dinh s6 104 QBb/TWDTN, ngay 13/3/2013 cla Ban Bi thu Trung uong
Poan TNCS Hb Chi Minh “Vé viéc phé duyét diéu chinh téng mikc ddu tir va tong
du én cong trinh Trung tam hoat déng thanh thiéu nién Bén Tre”;

- Cong van s6 1890 -CV/TU, ngay 09/11/2009 ctia Tinh ¢ uy Ben Tre ‘Vé viéc
cap dat xdy dung Trung tam hoat dong Thanh thiéu nién tinh Bén Tre”

- Cong van s& 1030/UBND-TCBT, ngay 29/3/2010 cua Uy ban nhén dan
tinh Bén Tre “Ve vzec chii truong xdy dung Trung tam hoat déng Thanh thiéu
nién tinh Bén Tre”;

- Coéng van sd 2415/UBND-TCDT, ngay 22/6/2010 cia Uy ban nhan dan
tinh Bén Tre “Vé viéc thong nhat vi tri quz mé dién tich dat xdy dung Trung tém
hoat déng Thanh thiéu nién tinh Bén Tre”

- Cong vin sb 2316/CV-TU, ngay 07/01/201 5 cua Tinh Uy Bén Tre “Vé viée
dong y chu truong thanh lap Trung tdm hoat déng Thanh thiéu nién tinh Bén Tre
theo dé xuét tai TO trinh s§ 167-TTr/TDTN-TCKT, ngay 08/12/2014 cia Ban
Thuong vu Tinh doan”.

PHAN II
HIEN TRANG HOAT PONG CUA NHA THIEU NHI TiNH BEN TRE

L. Vi tri, chirc nidng va nhiém vu, quyén han

1. Vi tri, chirc ning

1.1. Vi tri

Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre la noi tdp hop thiéu nhi nham glao duc, rén
luyén, bdi dudng ly tuong, xdy dung t6 chirc Pdi vimg manh; tham gia x4y dung,
ddo tao va phét trién tai nang, 1a noi sinh hoat, vui choi glal tri lanh manh cho
thiéu nhi tinh Bén Tre. Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre 13 don vi su nghlep cong lap
truc thuge Tinh doan, ¢é tu cach phép nhén, c6 tai khoan va con dAu riéng. Tru s&
dat tai s6 106/1, Pudng 30/4, phudng 4, thanh phd Bén Tre.

1.2. Chirc ning

- Tép hop thiéu nhi th(ing qua viéc td chirc cac hoat dong, tao méi trudng
giao duc toan dién qua cac mé hinh, cac phuong thuc hoat dong vin hda, van
nghé, thé duc, thé thao, khoa hoc k¥ thuat, nhidm gido duc tinh thin va thé chét
cho thiéu nhi.

- Nghién ciru, téng két, huéng din, bdi dudng phuong phép cong tac Doi va
phong trao thiéu nhi trong va ngoai nha truong.
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- Phét hién nang khiéu, tai niang va kha ning sang tao cla thiéu nhi thong
qua cong tac dao tao, boi dudng va hoat dong thuc tién.

2. Nhiém vu va quyén han

- T chirc céc 16p hoc, cau lac b, cac ddi, to, nhom... vé khoa hoc k¥ thuit,
huéng nghiép, tham my, vén hoa, vin nghé, thé duc thé thao, nghi thic doi, cac

hoat dong xa hoi, nhim phét hién ning khiéu va bdi dudng, dao tao tai ning cho
dat nuée va dia phuong.

- T chure cac hoat dong van héa, vin nghé, thé duc, thé thao, vui choi giai
tri bd ich va hoat dong x4 hdi & dia ban dan cu nhim dap tng nhu cau sé thich
clia dong dao thiéu nhi.

- Tham muu cho Poan Thanh Nién, Héi Bong Doi trong viéc hudng dan
phuong phap nghlep vu hoat déng ctia Nha Thiéu nhi, cau lac bd thiéu nhi, diém
vui choi thiéu nhi, cdn bd ban chi huy D4i, phu trach Sao, phu trach Dgi.

- ann ly, khai thac cé hig¢u qua co s& vit chét, cac phuong tién lam viéc cua
Nha Thiéu nhi.

- Quén ly ddi ngii can bd, nhan vién ciia Nha Thiéu nhi theo céc qui dinh
hién hanh.

- T4 chitc mot sé hoat ddng khéc theo yéu ciu ctia cAp trén.

II. Hién trang té chitc, bién ché, nhin sy, tai san cia Nha Thiéu nhi tinh
Bén Tre

1. V& b§ may, bién ché

Hién tai Nha Thiéu Nhi c6 12 ddng chi (06 bién ché va 06 hop dong), trong
do:

* Ban Giam d6c: 03 dong chi .

- 01 ddng chi Giam dbc.

- 01 ddng chi Phé Giam dbc chuyén mon.

- 01 ddng chi Phé Giam dbc phu trach Hanh chinh quan tri.

Nhiém vu Giam déc: Chi dao toan dién, diéu hanh moi hoat dong ciia Nha
Thiéu nhi. Gidm d6c chiju trach nhiém trudc Uy Ban nhan dén Tinh, Ban Thuong
vu Tinh doan vé cdc mit hoat dong ctia Nha Thicu nhi.

+ Phu trach cong tac td chirc, c4n bd, nhan vién Nha Thiéu nhi.

+ Tham muu véi Ban Thudng vu Tinh doan vé bién phap dau tu xay dung,
su dung, bao quan co s¢ vét chat, k¥ thuat, bao tri trang thiét bi cho hé thong Nha
Thiéu nhi.

+ Chu tai khoan céc ngudn tai chinh co quan Nha Thiéu nhi.

Nhi¢m vu Pho Gidm doc: 1a nguoi giup viéc cho Giam dbe, chiu trach
nhiém truc tiép trudc Gidm ddc va phép luat vé mot sb mit cong tac duge phan
cong:



~ + Gitip Gidm déc theo ddi khoi hoat dong dai ching vui choi giéi tri cho
thiéu nhi.
+ Truc tiép diéu hanh va chi dao toan bd hoat déng phong nghiép vu.

~ + Chiju trach nhiém huén luyén, chi dao chuyén mdn, nghi¢p vu cho hé
thong Nha Thiéu nhi huyén, thanh phd.

+ Thay mat Giam doc diéu hanh chung cong viéc cia Nha Thiéu nhi khi
Gidm ddc di véng.

* Phong nghlgp vu va boi dudng nang khiéu: 04 dong chi (02 déng chi
trong bién ché va 02 déng chi hop déng) gbém:

- 01 ddng chi Trudng phong.

- 01 ddng chi Pho phong.

- 02 ddng chi can bo.

Nhiém vu:

+ T6 chirc hoi thi, hdi dién cac hoat dong vin héa, vin nghé, thé duc thé
thao thuong xuyén tai Nha Thiéu nhi.

+ Tb chirc xdy dyng, quan ly cac hoat dong cau lac bg, doi nhém chuyén
phuc vu yéu cau thuong xuyén cho Nha Thiéu nhi.

+ T4 chire cac 16p nang khiéu cho thiéu nhi.

+ T chirc cac loai hinh sén choi dé thic ddy qua trinh hoc tap, rén luyén k¥
ning cong dong, phét trién viéc hinh thanh nhén céch thiéu nhi.

*Phong hanh chinh quén tri: 05 dong chi (01 dong chi trong bién ché, 04
dong chi hop dong) gdbm:

- 01 ddng chi Trudng phong

- 01 dong chi ké toan.

- 01 dong chi tha quy.

- 01 déng chi phu trach cong tac tng hop béo cédo va vén thu.
- 01 ddng chi bao v&.

Nhiém vu:

+ Téng hop tinh hinh hoat dong Nha Thiéu qhi, bao cao thang, qui, nam cho
UBND Tinh, Ban Thuong vu Tinh doan, Hyi Pong P§i Trung uong, cac nganh
lién quan.

+ B9 phén thudng tryc vé cong tac chiéu sinh, quan Iy cic 16p dao tao ning
khiéu, c4c 16p hoc ctia phong nghiép vu.

+ Lam céng tac vin thu luu trlt, gidm sat cac cong vin, van ban, gidy to do
cac phong ban, ban hanh.
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+ Quan ly, bao tri toan b§ co s& vat chét, tai san, dam bao dap tng kip thoi
phuc vu nhiém vu co quan.

+ Quan ly cac nguon thu, chi cia Nha Thiéu nhi va ké hoach tai chinh, thuc
hién thanh quyét toan dung chinh sach, ché d6 va ding qui dinh ctia Tai chinh.

2. Tai san, trang thiét bj va tai chinh
2.1. Tai san, trang thiét bj

-Tai san va trang thiét bi: Hién nay Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre dugc trang b
méy moc thiét bi co ban dap tmg dugc yéu cau cong tac cua don vi nhu am thanh,
anh sang, dan, tréng, kén, may vi tinh dé ban, may in, may photocopy, may scan..

-Tru s& lam viéc Nha Thiéu nhi tinh: 01 hoi trudng 400 chd ngdi, 06 phong
lam viéc.

2.2. V& Tai chinh

Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre hién nay la don vi su nghiép cong lap tu bio dam
mot phan chi phi hoat dong theo Nghi dmh 43/2006/ND-CP cta Chinh phu Quy
dinh quyén ty chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, tb chirc bo may, bién

ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong 14p, phan con lai duge Nha nuéce cap
kinh phi hoat dong.

PHAN III

PHUONG AN THANH LAP TRUNG TAM HOAT PONG THANH THIEU
NHI TREN CO SG TO CHUC LAI NHA THIEU NHI TINH BEN TRE
TRUC THUQC TINH POAN BEN TRE

I. Muc tiéu, pham vi, d6i twgng hoat dong, tén goi ciia don vi
1. Muc tiéu

La noi doan két tp hop thanh th1eu nhi nhdm gi4o duc, bdi dudng ly tuong,
dao duc cach mang, tham gia x4y dung t6 chirc Poan, Hoi, Doi viing manh; dong
hanh véi thanh nién trén con dudng 14p thén, lap nghi¢p, khdi nghiép va phat
trién doanh nghiép; tham gia xay dung, dao tao va phat trién ngudn nhén lyuc tré
chat lugng cao; la noi sinh hoat, vui choi gidi tri lanh manh cho thanh thiéu nhi
tinh Bén Tre; noi cung tng cac dich vu theo nhu cau cia xa hoi.

2. Pham vi, d0i twgng hoat dgng va tén goi don vi
2.1. Pham vi hoat dong

Trung tAm hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre ¢6 pham vi hoat dong
trén dia ban tinh Bén Tre va lién két ngoai tinh khi c6 nhu cau.

2.2, Bm twgng hoat dgng: La thanh nién thiéu nhi trong toan tinh Bén Tre.
Co dd tudi tir 05 dén 30 tudi. Ngoai ra con phuc vu cac d6i tuong khac khi c¢é yéu
cau.

2.3. Tén goi don vi: Trung tim hoat d@png Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre.

IL. Vi tri, chirc ning, nhiém vu




1. Vi tri

Trung tAm hoat déng Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre 13 don vi su nghlep cong
lap tryc thuge Tinh doan Bén Tre, c6 tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con dau
rieng. Tru s& dat tai s6 910/1, 4 ap 1, xa Son Dong, thanh pho Bén Tre.

2. Chirc nang

- La Trung tam gido dyc thanh thiéu nhi ngoai nha trudng, dinh hudng giao
duc tham m¥, gido duc dao dirc, k¥ ndng song cho thanh thiéu nhi.

- Tap hop thanh thiéu nhi théng qua t6 chiic cac hoat dong, tao méi trudong
gido duc toan dién, phéat hién nang khicéu va kha ndng séng tao cuia thieu nhi
thdng qua cdng tac dao tao, boi dudng va hoat dong thuc tien.

- Nghién ciru, tong két, huéng dan, bdi dudng phuong phap nghlep vy, k¥
nang cdng tac DPoan, Hoi, Ddi va t6 chirc cac hoat dong nhdm gbp phan nang cao
chat lugng cong tac Poan va phong trao thanh thiéu nhi trong tinh.

- La vuon uom khdi nghiép cuia thanh nién Bén Tre, hd tro cho Vian phong
Cong dong khoi nghiép tinh Bén Tre hoat dong hig¢u qua, tich cyc; ho trg thanh
nién khaoi nghiép va lap nghiép.

- Lién két dao tao ning khiéu, dao tao nghé va tu van, giéi thiéu viéc lam
cho thanh nién.

- M& céc 16p dao tao vé ngoai ngit, tin hoc va bdi dudng vin hoa, tép hop va
t6 chirc céc hoat dong hoc tap, vui choi, giai tri lanh manh nham gép phan gido
duc va phat trién toan dién thanh thiéu nhi.

- Cung ung dich vu cong phuc vu nhu cau hoc tap, vui choi, giai tri cua
thanh thiéu nhi trén dia ban.

3. Nhiém vu

- Tb chitc cac hoat dong tuyén truyén, gido duc truyén théng cach mang, ly
tuong cong san, giao dyc cong dan thong qua céc chuong trinh 1€ hoi, néi chuyén
chuyén dé, gip mit, giao luu véi cac nhan vat tiéu biéu (anh himg, chién s, nghé
s, nha van, nha tho...) vao cac ngay 1€ ky niém trong ndm, cac su kién chinh trj
ctia tinh theo chu diém sinh hoat Poan, Hoi, Doi.

- Duy tri va thanh lap cac cdu lac bd, cac t, doi, nhdm chuyén...vé khoa
hoc k§ thuat, hudng nghiép, thim my, vin héa - nghé thuat, thé duc - thé thao, k§
nang cong tac thanh thiéu nhi va cac hoat dong xa hoi nham phat hién ning
khiéu, bdi dudng, dio tao tai ning cho thanh thiéu nhi.

- Pao tao hoic lién két dao tao, td chic day nghe tu van va gidi thidu viée
lam, hoc nghé, chinh sich lao dong hoic lién quan dén quan h¢ cung - cau lao
dong, cung ung lao dong trong va ngoal tinh; Lam dau mdi két ndi gitra céc
doanh nghiép, cac nha dau tu véi thanh nién ¢é ¥ tuong, du 4n khai nghiép, thanh
1ap va phat trién doanh nghiép.

- T6 chirc cac hoat dong van héa - van nghg, thé duc - thé thao, vui choi giai
tri bd ich va cc hoat déng x4 héi tai dia ban dan cu nhdm dap tmg nhu ciu, sé



thich cua dﬁng’déo thanh thiéu phi, dinh hudng gido duc thAm my, gido duc dao
dtre, k§ néng song cho thanh thi€u nhi.

- Pinh hudng cho thanh thiéu nhi vé hoc tap nang cao trinh dg, nghe nghiép,
t6 chirc phéi hop céc don vi chirc ning, cac co s day nghé cho thanh nién.

- Tham muu Ban Thudng vy Tinh doan vé viée hudng dan phuong phap,
nghlep vu cho hoat dong déc thu lién quan dén cong tac thiéu nhi trong toan tinh,
mot s van dé lién quan dén cong tac quan ly thanh thiéu nhi

- Sir dung va phét huy tit ca cac nguédn luc tao diéu kién cho Trung tam tb
chuc cac hoat dong phuc vu phong trao Poan, Hoi , P61 va nhiém vu chinh tri, xa
héi & dia phuong, coi d6 1a hinh thire gido duc thiét thuc cho thanh thiéu nhi.

- Hop tac va lién doanh véi céc t6 chirc, cé nhén trong va ngoai tinh dé thuc
hién chirc ning nhiém vy clia minh; dong thoi cung tng dich vu nhu cau xa hoi
theo ding quy dinh cua phap luat nhim bd sung nguon thu cho Trung tam, tao
diéu kién cho Trung tAm phét trién va hoat dong ngay cang hiéu qua.

- Ngoai cac nhiém vu trén Trung tdm con thue hién mot s6 nhiém vu thudng
xuyén khac trong chirc ning theo ding quy dinh cta phap luat.

I1I. Co ciu tb chirc bd may

1. Ban Giam d6c: Gdm 1 Gidm d6c va 02 Ph6 Giam doc

- Giam dbc 1a ngudi dung dau don vi chiu trach nhiém truéc phap luat va
Ban Thuong vu Tinh doan vé toan bg hoat dong cia Trung tdm. Giam doc Trung

tdm do Ban Thuong vu Tinh doan bd nhiém trén co s& dugc su dong vy cua
Thuong truc Tinh ay.

- Phé Giam dbc: 12 can bd chuyén trach gitip viéc cho Giam ddc & cac linh
vyc chuyén mon duge Giam d6c phan cong va chiu trach nhiém truée Gidm ddc,
truge phap lugt vé nhiém vu dugc phan cong theo quy dinh cua phap luat. Pho
Giém déc do Ban Thudng vu Tinh doan ky b6 nhiém theo dé nghi cua Giam doc
Trung tam.

2. Cac phong chuyén mon

2.1, Phong Tb chirc - Hanh chinh c6 nhiém vy tham muu cho Ban Giam déc
vé cong tac can bg, quan ly tai san, trang thiét bi, quan 1y tai chinh, cong tac doi
ngoai, cdng tac vin thu - luu trit, cong tac thi dua, khen thudng, thu quy trung
tam.

2.2. Phong nghiép vu cdng tdc thanh nién: c6 nhiém vu tham muu t6 chiic
cde su kién Doan, Hoi; huong dan phuo‘ng phap nghié¢p vu thanh nién; ho tro, tu
vén thanh nién trong cac linh vuc: Phat trién kinh té, gido duc k¥ nang séng; quan
ly, thong ké tong hop tinh hinh kinh doanh cua Trung tdm va phan tich danh gla
két qua thyuc hién ké hoach kinh doanh ctia Trung tdm; Tham muru thuc hién cac
néi dung vé khéi nghiép va 1ap nghiép cta thanh nién, Vuon uom khai nghiép
thanh nién Bén Tre, ho trg cho Van phong Cong dong khéi nghiép tinh Bén Tre
hoat dong, lam cau nbi gitta cac doanh nghiép, cac nha dau tu v6i thanh nién, hd
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trg thanh nién khoi nghiép, phat trién doanh nghiép; Lién két dio tao, t6 chirc day
nghé, tu van va gidi thiéu viéc lam, cung Ung lao ddng trong va ngoai nudc.

2.3. Phong nghiép vu cong tac thiéu nhi: c6 nhiém vy tham muu, huéng dén
phuong phap, nghiép vu hoat dong boi TNTP Hb Chi Minh; dinh huéng glao
duc thdm my, gido duc dao dirc, ki ning song cho thanh thiéu nhi, duy tri va
thanh 14p cac Cau lac b, diém vui choi thiéu nhi, can bd Ban Chi huy Doi, phu
trach sao, phy trach Dgi; Tham muu thyc hién cac hoat dong gido dyc truyen
théng, vin hoéa - nghé thuat, thé dyc - thé thao, vui choi bd ich va cac hoat dong
x3 hoi nhim dap ung nhu ciu, s& thich cua dai da s6 thanh thiéu nhi.

* Trudng, Phé céc phong do Giam ddc bd nhiém trén co so dong ¥ ciia Ban
Thuong vu Tinh doan.

IV. Co ché hoat ddng, co ché tai chinh

1. Co ché hoat déng: Trung tdm hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre
chiu sy quan ly tryc tiép cia Ban Thuong vu Tinh doan Bén Tre; ¢6 trach nhiém
thuc hién ché d6 théng tin bao céo theo quy dinh ctia Tinh doan. Giam déc Trung
tdm chiu trach nhiém trudc Ban Thuong vu Tinh doan trong viéc diéu hanh hoat
dong cua cac phong tryc thude Trung tdm.

2. Co ché tai chinh

Trung tdm hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre thuc hién theo co ché tu
chi tai chinh. Ngan sach Nha nudc s& hd trg véi mirc hd trg giam déan trong 03
nam dau Trung tdm di vao hoat dong (hodc néu khé khan thi khéng qua 04 nam),
trong do:

- Trong 3 nim déu Trung tdm di vao hoat dong ngan sach Nha nude s& dam
bao chi thl.ro'ng xuyén gém: Luong, phu cap, chi hoat dong thudng xuyén do6i voi
s6 nguoi 1am viée duge cdp c6 thdm quyén giao, ngan sach Nha nudc cép cho cac
nhi¢m vu khong thudng xuyén theo quy dinh.

- Bét dau tir nam th 4 Trung tdm di vao hoat dong Tmng tdm s& ty dam bao
mot phan chi thuong xuyén: Ngén sach Nha nude dit hang, giao nhiém vu va chi
hd trg mdt phan chi thuong xuyén, ngan sach Nha nuée cip cho cac nhiém vu
khong thuong xuyén theo quy dinh.

V. S0 lwgng ngudi lam viée, vi tri viée 1am, tru sé, trang thiét bi
1. Bién ché (56 ngwoi lam viéc)
So lugng nguoi lam viée cua Trung tdm do Tinh doan phan bd hang nam

trong téng sb chi tidu sé lugng ngudi lam viée duge co quan cd thim quyén giao
cho Tinh doan.

* Bién ché: 12 bién ché chinh thir, trong dé tlep nhan tir Nha Thiéu nhi
chuyén qua 06 bién ché, ting thém 06 bién ché, duge bé tri nhu sau:

1.1. Ban Giam dbc: 03 ngudi
1.1.1. Gidm déc
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- Quan ly diéu hanh hoat doéng cua Trung tdm theo ché d6 thu truong; la
nguodi to chire, chi dao thuc hién nhiém vu cia Trung tAm. La ngudi ding dau
don vi chiu trach nhiém trudc phap luat va Ban Thuong vu Tinh doan vé toan bo
hoat dong cua Trung tam.

- Phuy tréch cong téc T6 chirc hanh chinh dong thoi tham muu cho Ban
Thudng vu Tinh doan vé ké hoach hoat dong, cong tac tuyén dung, bd tri, quy
hoach, dao tao, bdi dudng, thdi viée, diéu dong, bd nhiém, khen thuéng, ky luit,
danh gia, nghi huu, nghi viéc dbi vé6i can bd cua Trung tim hoat ddng Thanh
thiéu nhi tinh Bén Tre. La chi tai khoan cc nguén tai chinh cua Trung tdm.

- Giam d6c Trung tim do Ban Thuong vu Tinh doan bd nhiém trén co s
duoc sy dong v cia Thuong truc Tinh ty.

1.1.2. Phé Gidm déc: Gdm 02 dong chi, 1a ngudi gitip Giam ddc chi dao,
didu hanh mét sé linh vuc chuyén mén va chiu trach nhiém truéc Giam ddc,
trude phap luat vé nhiém vu duge phin cong theo quy dinh cua phap luét. Pho
Giam déc do Ban Thuong vu Tinh doan b6 nhiém trén co s& dé nghi cia Gidm
dée.

- 01 Phé Gidm déc phu trdch nghiép vu cong tdc thanh nién - Kiém Truong
Phong nghiép vu cong tac thanh nién: Tryc tlep phu trach chi dao viéc tham muu
to chire céc su kién, cac hoat dong 16 hoi, gido duc truyen thong, bdi dudng, huan
luyén k¥ ning cong tac thanh thiéu nién; tim kiém va phat trién quan hé véi céc
khach hang va dbi tac tiém ning dé dam phan ky két hoat dong kinh doanh; Phy
trach cong tac dio tao, hudng nghiép va ho trg thanh nién khéi nghiép.

- 01 Phé Giém déc phu trdch nghiép vu cong tac thzeu nién, nhi dong - Kiém
Truong Phong nghiép vu cong tdc thiéu nhi: Truc tiép phu trach chi dao viéc
tham muu, xdy dung cac mo hinh, phu'cmg phdp cong tdc D61 TNTP H6 Chi
Minh; Tham muu thue hién céng tac gido duc dao dirc, 16i song va dao tao k¥
ning, nghiép vu cho thiéu nién, nhi dong.

1.2. Phong To chirc - Hanh chinh: 03 ngui.

- 01 Trudéng phong: Phuy trach cong tac t6 chirc hanh chinh, tham muu cong
tac tuyén dung, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat, danh gia can bg.

- 01 Ph6 Truong phong kiém tong hop: Tham muu viée st dung co so vt
chét, k¥ thuat, hau can phuc vu cho c4c hoat dong va phuc vu cho doi sdng cén
bd cong nhan vién trong co quan, tha quy Trung tam. Pé xuét, quan ly phuong
tién di lai, tién nghi 1am viéc va bio cdo tong hop hoat dong ctia Trung tim.

- 01 Ké toan: Lép bdo céo tai chinh cua Trung tam; Lap dir toan nam, ké
hoach thu chi tlen mit cua Trung tdm hoat dong Thanh thiéu nhi; Thuc hién cong
tac quyét toan tat ca cac ngudn kinh phi cia Trung tdm. Thyc hién cac nghiép vu
ke todn (Ky cdc chung tir thu chi; vao s6 nhdt ky, sé cdi; ldp bang can doi tai
khoan, ...), kiém tra ngudn thu hang thang, quy, ndm. Quan ly tai san, trang thiét bi
c¢b dinh cta Trung tam.




11

1.3. Phong Nghi¢p vu cong tic thanh nién: 04 nguoi (03 bién ché, 01 hop
dong lao dong ngodi bién ché).

- 01 Trudng phong do Phé Giam ddc kiém nhiém.

- 01 Pho Trudng phong: Phu trach viéc tham muu td chue céc su kién, céc
hoat dong 18 hoi, gido duc truyén théng, bdi dudng, huin luyén k¥ ning cong tac
thanh thiéu nién; dé xut cac giai phap nhim duy tri va thuc diy hoat dong kinh
doanh; lam cau ndi giita cac doanh nghiép, cac nha dau tu véi thanh nién, hd trg
thanh nién khoi nghiép, phat trién doanh nghiép.

- 01 Phé Trudng phong: Phu trach x4y dung chién luge kinh doanh, 14p,
trién khai thuc hién ké hoach, phu trach céc hoat dong 1& hoi, gido duc truyén
théng cho thanh nién hudng dan cong téc, nghiép vu cua cac hoat dong dac thu
cua Poan, Hoi.

- 01 chuyén vién: Tham muu, giup viéc cho phong, phu trach cac hoat dong
tu van, hudng nghiép, giup d& thanh nién trong cac linh vuc: Tham muu mé céac
l6p dao tao, day nghé, tu van, gidi thidu viéc lam va xudt khiu lao dong. Tham
muu td chirc thuc hién hoat dong kinh doanh.

- 01 chuyén vién (hop déng): Thuc hién cong tac tdng hop, thong tin bao
cdo cac ndi dung hoat dong cia phong phu trach, thuc hién viéc luu trir hd so,
van ban ctia phong; Nghién ciru tham muu, dé& xuit cac hoat déng cua Phong
nghiép vu cong tac thanh nién; Thyc hién cac nhiém vu khic do Ban Gidm dbc
Trung tdm va lanh dao phong phan cong.

Ngoai ra, cin ctr vao tinh hinh thuc té s& hop dong luc lugng cdng tic vién
phu hgp véi dieu kién hoat dong cua Trung tam.

1.4. Phong nghiép vu cong tac thiéu nhi: 04 nguwoi (03 bién ché, 01 hop
dong lao déng ngodi bién ché).

* Dia chi: 106/1, Puong 30/4, phwong 4, thanh phé Bén Tre.
- 01 Trudng phong do Phé Giam dbc kiém nhiém

- 01 Pho Truong phong: Phu trach viéc tham muu cac mo hinh hoat dong
D6i TNTP Ho Chi Minh, cac céu lac bd, diém vui choi thiéu nhi, két ndi véi can
bo Ban Chi huy Ddi, phu trach sao, phu trach D6i; Tham muu thuc hién cac hoat
dong giao duc truyén théng, vin hoéa - nghé thuat, thé duc - thé thao, vui choi b
ich va c4c hoat dong xa hoi nham dap tmg nhu cau, s¢ thich cua dai da sb thanh
thiéu nhi.

- 01 Pho Trucrng phong: Phy trach xdy dung cdc md hinh, phuong phap
cong tac Pdi thiéu nién tién phong H6 Chi Minh ngoai nha truong, xay dung cac
chuong trinh, ké hoach hoat dong, huéng dan nghiép vu cong tac Doi va cac Cau
lac by Doi, nhom chuyen chiéu sinh, quan ly, lam viéc védi cac cdng tac vién,
gido vién gidng day céc 16p ning khiéu.

- 01 chuyén vién: Tham muu, gitip vigc cho phong, phy trach cac 1ép néng
khiéu thudc vé linh virc thdm my, nghé thuét, sing tao nhu: hat, mua, dan, tréng -
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ken, hoi hoa, rén chit, nit cong...va cac lop nang khiéu cho céc em thiéu nhi,
Tham muu mé céc 16p tap hudn k§ ning cho thanh thiéu nhi.

- 01 chuyen vién (hop déng): Thuc hién cong tac téng hop, thong tin béo
cdo cac ndi dung hoat dong cua phong phu trach, thuc hién viée luu trir hé so,
bin ban clia phong; Nghién clru tham muu, dé xuat cac hoat dong cua Phong
nghiép vu cong tac thidu nhi; Thyuc hién cac nhiém vu khac do Ban Gidm doc
Trung tdm va lanh dao phong phéan cong.

Ngoai ra, can clt vao tinh hinh thuc té s& hop ddng luc luong cong tac vién
phu hop véi dieu kién hoat dong cua Trung tam.

2. Vi tri viéc lam gin v&i cong viée hd trg, phuc vu: (hop déng lao déng
ngoai bién ché).

- 01 Vén thu luu tr@r (hop dong): Tham muu viée tiép nhan van ban dén,

chuyén van ban di, luu trir hé so va phu trach tong hop, thi dua khen thudng, ky
luat va ho tro phuc vu cac hoat dong cua Trung tam.

- 01 Nhén vién tap vu: (hop déng): Thuc hién vé sinh va lau don gon gang
co quan, hdi truong, nha dn, nha nghi...

- 02 Nhan vién bao vé Trung tam: (hop déng): Bao vé an ninh trat ty va gt
gin tai san trung tam.

- 01 Nhan vién l4i xe (hop déng), Trinh d¢: 12/12 trd 1én c6 bang i xe dau
D tr& 1én (S€ thuc hién khi dwoc trang bi xe).

3. Tru sé va trang thiét bi
- Tru s& dit tai 6 910/1, &p 1, xd Son Péng, thanh phd Bén Tre.

- Phong nghiép vu cong tac thiéu nhi dit tai sb 106/1, Puong 30/4, phudng
4, thanh phd Bén Tre (tru s6 hién tai ciia Nha Thiéu nhi).

- Trang thiét bi ctia Trung tAm: Mot phan duoc tlep nhan tir Nha Thiéu nhi
chuyén qua, phan con lai duge trang bi méi theo yéu cau nhi¢m vu.

VI. Xdc dinh s6 nguoi lam viée

Theo danh muc vi tri viéc lam néu trén, s lugng ngudi lam viéc trong
Trung tdm Hoat dong Thanh thiéu nién dugc xac dinh nhu sau:

S6 lwgng nguvi

TT VI TRI VIEC LAM B o8
am viéc
Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc lanh dao, quan ly,
I ey 9
dieu hanh
1 | Gidm dbc 01

2 | Phé Giam dbc kiém Truéng phong 02
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3 | Truong phong 01
4 | Pho truong phong 05
II | Vi tri viéc lam géin véi hoat dong nghé nghiép 04
5 | Chuyén vién Phong Nghiép vu cong tac thanh nién. 02
6 | Chuyén vién Phong nghiép vu cong tac thiéu nhi. 02
III | Vi tri viéc 1am géin véi cong vige hd trg, phuc vu 06
7 | Ké toan. 01
8 | Van thu. 01
9 | Nhén vién tap vu 01
10 | Nhén vién lai xe 01
11 | Nhén vién bao vé 02
Téng s6 vi tri viéc 1am 11
Téng sé nguoi lam viée 19
Tbng sb bién ché dé xuat 12
Hop dong lao dong 0%

VIL Xéc dinh co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

- Vién chuc tuong ung véi chirc danh nghé nghiép hang III: 11/12, dat
91,7% tong sb.

- Vién chirc tuong ung vai chie danh nghé nghiép hang IV: 01/12, dat 8,3%
tong soO.

PHAN IV
TO CHUC THU'C HIEN

- Ban Thuong vu Tinh doan xay dung Pé 4n gui lay ¥ kién rong rdi cac don vi
c6 lién quan va hoan chinh trinh Thuong tryc Tinh uy xem xét cho y kién trong
thang 02/2017 hoan thanh.



14

- Sau khi dugc Ban Thudng vu Tinh ity phé duyét dé 4n, Ban Thuong vu
Tinh doan phéi hgp Ban T chirc Tinh Gy tham muu Ban Thudng vu Tinh 1y ra
quyét dinh thanh 14p Trung tdm hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre, du kién
15/5/2017 hoan thanh.

- Ban Thuong vu Tinh doan ch tri phéi hep ciing Ban T6 chic Tinh iy, S6
Noi vu va céc'd(m yi lién quan kién toan bd may bién ché vi tri, viéc lam trinh
Tinh 1y, du kién cuoi thang 5/2017 hoan thanh.

- Ban Thuong vu Tinh doan xay dung quy ché hoat dong, bé nhiém cac
chirc danh theo phén cép quan ly can bg, dinh huéng ndi dung dam bao cho
Trung tAm di vao hoat déng n dinh, du kién cudi thang 5/2017.

PHAN V
CAC NOQI DUNG PE XUAT VOI TiNH UY

- Tran trong dé xuét Thuong truc Tinh uy c6 su chi dao cac S, nganh co
lién quan trén co sé chirc ning nhiém vu ctia minh phdi hop véi Ban Thuong vu
Tinh doan hd trg, tao moi diéu kién thuén loi dé Trung tdm hoat dong Thanh
thiéu nhi tinh Bén Tre hoat dong hiéu qua.

- Pé xuét Tinh iy xem xét cho chu truong phén bd bién ché va kinh phi dé
Trung tdm som dugc dua vao hoat dong, dap img dugc nhu cau, nguyén vong cua
thanh thiéu nhi tinh nha

Trén day 1a Dé 4n Thanh 14p Trung tm Hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén
Tre trén co so to chl’{c lai Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre, Ban Thuong vu Tinh doan
kinh trinh Tinh Uy, Uy ban nhan déan tinh, cdc nganh c6 lién quan xem xét cho y

kién./mhag

TM. BAN THUONG VU TiNH POAN
Noi nhén: BIT il

- Thudng truc Tinh uy;
- HDND tinh;

- UBND tinh;

- Ban Dan vén Tinh uy;
- Ban T chtre Tinh uy;
- S& Tai chinh;

- SO Noi vu;

- BTV Tinh doan;

- Ban TC-KT Tinh doan; Nguyén Thi Hong Nhung
- Luu VT.

\ ,\ TINH BEN TRE /£
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